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Мария Соколова
Бухгалтер по расчётам с поставщиками
Екатеринбург  ·  m.sokolova@example.org
Полная занятость · офис или гибрид
О себе
Веду расчёты с поставщиками в торговой компании: проверяю первичные документы, отражаю поступления в 1С и готовлю сверки. Знакома с ЭДО и закрытием своего участка в конце месяца. Ищу работу с ответственностью за учёт поступлений и расчётов с контрагентами.
Опыт работы
Бухгалтер по расчётам с поставщиками
Компания «Складская линия» · оптовая торговля
Март 2022 — настоящее время
Отвечаю за участок поставщиков двух складов. Налоговую отчётность и учёт заработной платы ведут другие специалисты.
Проверяю УПД, накладные и акты; сверяю реквизиты, суммы и основания операций перед отражением в 1С:Бухгалтерии 8.3.
Сопоставляю документы с данными о поступлении товаров, согласую расхождения с закупками и складом.
Провожу сверки взаиморасчётов и отслеживаю возврат подписанных документов через ЭДО.
Собрала реестр недостающих документов с ответственными и сроками. Коллеги из закупок используют его при подготовке к закрытию месяца.
Помощник бухгалтера
Компания «Регион снабжения» · поставки оборудования
Июль 2019 — февраль 2022
Работала с первичной документацией под руководством бухгалтера участка.
Регистрировала входящие документы, проверяла комплектность и готовила их к обработке.
Упорядочила электронный архив по контрагентам и периодам; подготовила правила именования файлов для коллег.
Навыки
1С:Бухгалтерия 8.3; Первичная документация; Акты сверки; Электронный документооборот; Excel: формулы поиска и сводные таблицы.
Образование
2015–2019 · Уральский федеральный университет · Экономика, бакалавриат.
Дополнительно
Готова к работе с несколькими юридическими лицами после знакомства с объёмом операций и распределением участков.





