Анна Соколова
Специалист по тендерам — сторона поставщика
Пермь · Полная занятость; офис или гибрид · anna.sokolova@example.org
Рассматриваю поставки промышленного оборудования.
Сопровождаю поставщика насосного оборудования в коммерческих закупках на B2B-Center: от поиска процедуры до передачи договора. Готовлю техническую и коммерческую части заявки, согласовываю цену и сроки.
ОПЫТ РАБОТЫ
Специалист по тендерам
ООО «Ресурс оборудования» · поставщик насосов
Май 2023 — октябрь 2026
Обязанности
•  На B2B-Center изучала извещения и документацию; собирала технические сведения и сроки у инженера и логистики.
•  Готовила вопросы организатору и комплект заявки, сверяла версии и подтверждение отправки уполномоченным сотрудником.
Достижения
•  Согласовала техническую и коммерческую части заявки на насосное оборудование; полный комплект передан уполномоченному на отправку.
•  Выявила несовместимый срок поставки до согласования заявки; компания отказалась от неисполнимого обязательства.
Помощник тендерного специалиста
ООО «Комплект потока» · промышленная комплектация
Июль 2020 — апрель 2023
Обязанности
•  Отбирала извещения по заданным критериям, заносила сроки и требования в реестр.
•  Запрашивала документы у подразделений и сверяла комплектность под проверкой старшего специалиста.
Достижения
•  Согласовала единые названия и версии файлов для команды тендерного сопровождения.
•  Восстановила статус незавершённых заявок при передаче дел и составила список следующих действий.
НАВЫКИ
B2B-Center: поиск, документация, вопросы · Комплект заявки поставщика · Согласование цены и сроков · Excel: сверки и реестры
ОБРАЗОВАНИЕ
Пермский институт экономики «Вектор» · Торговое дело · бакалавриат · 2016–2020
2023 · Учебный центр «Практика поставщика» · Подготовка коммерческих тендерных заявок




