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Profil
Buchhalterin im Bereich der Geschäftspartnerabrechnung seit Juli 2022, zuvor Buchhaltungsassistentin von Juli 2018 bis Juni 2022. Erfahrung in Belegprüfung, Kontenabstimmung und nachvollziehbarer Dokumentation offener Fragen. Interesse an einer qualifikationsgerechten angestellten Tätigkeit in Kärnten.
Berufserfahrung
Buchhalterin — Linden Handelsservice, Voronezh
Juli 2022–heute
Aufgaben: Prüfung zugeordneter Eingangsbelege; Abstimmung von Geschäftspartnerkonten; Klärung fehlender Angaben mit den verantwortlichen Kollegen; Vorbereitung vereinbarter Unterlagen für den Monatsabschluss unter fachlicher Verantwortung der zuständigen Leitung.
Beiträge: erstellte eine Übersicht offener Abstimmungspunkte mit Belegbezug, Zuständigkeit und nächstem Schritt; vereinheitlichte die Ablage der Unterlagen für sechs wiederkehrende Abstimmungsbereiche.
Buchhaltungsassistentin — Don Warenservice, Voronezh
Juli 2018–Juni 2022
Aufgaben: Erfassung freigegebener Belegdaten; Prüfung fehlender Pflichtangaben nach interner Vorgabe; Vorbereitung von Beleglisten und Rückfragen für die verantwortliche Buchhalterin.
Beiträge: strukturierte die Liste unvollständiger Eingangsdokumente; führte eine mit der Leitung abgestimmte Übergabe offener Rückfragen ein.
Ausbildung
Abgeschlossene vierjährige berufliche Ausbildung in Rechnungswesen — Regionales Wirtschaftskolleg Voronezh
September 2014–Juni 2018
Diplom und Unterlagen zu Dauer und Inhalten liegen zur Prüfung vor. Die Beurteilung für das österreichische Verfahren ist noch nicht erfolgt.
Sprachen und Kenntnisse
Russisch — Muttersprache. Deutsch — A2, durch ein Goethe-Zertifikat vom Januar 2026 belegt. Englisch — B1, Selbsteinschätzung. Belegprüfung, Kontenabstimmung, Tabellen und Dokumentenablage. Einarbeitung in die österreichischen Verfahren und die Systeme des Arbeitgebers erforderlich.
Status
29 Jahre am 28. Oktober 2026. Russische Staatsangehörigkeit, Wohnsitz in Russland. Keine österreichische Arbeitsberechtigung vorhanden. Beginn und Umzug nach vereinbartem Verfahren und den erforderlichen Entscheidungen.




