Письмо Лидии Мартыновой
Madame, Monsieur,
Je vous adresse ma candidature au poste d’Office Assistant chez Atelier Services. Mon expérience porte sur la coordination des réunions, le suivi des demandes d’achat et les échanges avec les prestataires. Je peux présenter un exemple anonymisé de suivi administratif et préciser les tâches que j’ai réalisées personnellement.
Mes niveaux de français C1 et d’anglais B2 sont autoévalués et peuvent être vérifiés lors d’un entretien. Je suis citoyenne russe et réside en Russie. Je ne dispose pas actuellement du droit de travailler au Luxembourg.
Pourriez-vous m’indiquer si vous envisagez le recrutement d’une candidate ressortissante d’un pays tiers pour ce poste et si la vacance est déjà déclarée ? Un certificat ADEM est-il déjà disponible, ou seriez-vous disposés à le demander en cas de sélection ? Je comprends que l’adéquation professionnelle ne suffit pas, à elle seule, à autoriser la prise de poste.
Cordialement,
Lidia Martynova




